=УТВЕРЖДАЮ=

Заместитель руководителя

администрации МОГО «Ухта»

___________________________

СОБОЛЕВ С.С.
«____»  декабря 2015  г.

  ПЛАН

работы МУ «Управление культуры администрации МОГО «Ухта» 

на  2016 год

	№ пп
	Наименование мероприятия
	Срок проведения
	Ответственный исполнитель

	1. 
	Вопросы для рассмотрения на заседаниях Совета  МОГО «Ухта»:
	
	

	-
	-
	-
	-

	2.
	Вопросы  для  рассмотрения  на Коллегии администрации МОГО  «Ухта»
	
	

	2.1.
	О подготовке и проведении Дня Победы
	март
	Полянская Л.В.

	3.
	Вопросы для рассмотрения на дне контроля 
	
	

	3.1.
	Об итогах проведения Года литературы на территории  МОГО  «Ухта» 
	февраль
	Полянская Л.В.

	3.2.
	О подготовке и проведении мероприятий, посвященных 71-й годовщине Победы в годы Великой Отечественной войны.
	май
	Полянская Л.В.

	3.3.
	О проведении новогодних и рождественских мероприятий 
	ноябрь
	Полянская Л.В.

	4. 
	Заседания   комиссий
	
	

	4.1.
	Заседание экспертной комиссии по ведомственному архиву
	март, сентябрь
	Сметанина М.А.

	4.2.
	Подготовка заседаний Консультативного совета по вопросам межнациональных отношений
	1 раз в квартал
	Сарычев Ю.В.

	4.3.
	Заседания  аттестационных  комиссий по аттестации работников учреждений культуры, работников учреждений дополнительного образования
	в течение года
	Сметанина М.А., Кондакова Д.М.

	4.4.
	Заседания   Научно-методического совета по охране памятников  истории и культуры при Управлении культуры
	1 раз в квартал
	Полянская Л.В.

	4.5.
	Заседания экспертного совета по независимой оценке качества услуг муниципальных учреждений культуры
	февраль
	Полянская Л.В.

	4.6.
	Заседания общественного совета при управлении культуры
	1 раз в квартал 
	Полянская Л.В.

	4.7.
	Работа комиссии по присвоению, (подтверждению, снятию) звания «народный» (образцовый) коллектив.
	в течение
года
	Полянская Л.В.

	5. 
	Республиканские   мероприятия
	
	

	5.1.
	Проведение мероприятий в рамках Всероссийской недели детской книги
	март
	Насонова О.В.

	5.2.
	Проведение мероприятий в рамках Всероссийской недели юношеской книги 
	апрель
	Насонова О.В.

	5.3.
	Мероприятия в рамках Международного дня музеев
	май
	Полянская Л.В.

	5.4.
	Мероприятия в рамках Общероссийского дня  библиотек
	27 мая
	Насонова О.В.

	5.5.
	Организация участия в VII Межрегиональном конкурсе исполнителей на струнных народных инструментах им. С.И.Налимова в с.Выльгорт Сыктывдинского р-на
	май
	Кондакова Д.М.

	5.6.
	Организация участия в Республиканской акции «Марш парков-2016» под девизом «95 экологических мероприятий для любимой республики»
	май-август
	Козадаева А.И.

	5.7.
	Организация участия во Всероссийском детском фестивале национальных культур «Юркытш» («Венок дружбы») в г.Сыктывкаре
	1 июня
	Кондакова Д.М.

	6.8.
	Принять участие в Деловой миссии представителей Республики Коми сферы культуры и туризма для знакомства с кластером креативных индустрий Санкт-Петербурга
	июнь-июль
	Полянская Л.В.

	5.9.
	Организация участия в Республиканском празднике «Луд» в с.Ижма
	2-3 июля
	Сарычев Ю.В.

	5.10.
	Организация участия в Открытом республиканском празднике художественного творчества «Шондiбан» в г.Сыктывкаре
	22 августа
	Полянская Л.В.

	5.11.
	Организация участия в Межрегиональном мультикультурном молодежном фестивале «Диалог культур: Северное многоцветье»
	22 августа
	Сарычев Ю.В.

	5.12.
	Организация участия в Международном экотуристическом форуме «Еж» в г.Сыктывкаре
	сентябрь
	Сарычев Ю.В.

	5.13.
	Организация участия в Республиканском совещании директоров детских школ искусств, музыкальных и художественных школ
	октябрь
	Кондакова Д.М.

	5.14.
	Организация участия в XV  Международном конкурсе юных вокалистов на приз им. О.Сосновской
	ноябрь
	Кондакова Д.М.

	6.
	Общегородские    мероприятия
	
	

	6.1.


	Городской  праздник «Рождественская звезда» (ГДК)
	7 января
	Козадаева А.И.

	6.2.
	Новогодний праздник для  национально-культурных автономий города
	10 января
	Сарычев Ю.В.

	6.3.
	Митинг у памятного знака и вечер в ГДК, посвященный Дню памяти  о россиянах, исполнявших служебный долг за пределами Отечества.
	15 февраля
	Козадаева А.И.



	6.4.
	Праздничный тематический концерт, посвященный Дню защитника Отечества
	20 февраля
	Полянская Л.В.

	6.5.
	Праздничная концертная программа, посвященная Международному женскому дню 8 марта (ГДК)
	6 марта
	Полянская Л.В.

	6.6.
	Массовое гуляние «Масленица!» на Комсомольской площади 
	12 марта
	Полянская Л.В.

	6.7.
	Детский концерт-поздравление «Любимым мамам», посвященный Дню 8 марта
	8 марта
	Козадаева А.И.

	6.8.
	IX городской смотр-конкурс школьных творческих коллективов «По страницам добрых книг» в рамках Недели детской и юношеской книги
	март
	Козадаева А.И.

	6.9.
	Проведение  праздничного вечера, посвященного Дню работников культуры
	25 марта
	Полянская Л.В.

	6.10.
	XV городской детский театральный фестиваль «Забава»
	апрель
	Козадаева А.И.

	6.11.
	Городской детский фестиваль творчества народа коми «Йолога» (ГДК)
	апрель
	Сарычев Ю.В.

	6.12.
	Городской фестиваль-конкурс хорового и вокального искусства, посвященный 95-летию Республики Коми 
	 апрель
	Кондакова Д.М.

	6.13.
	Тематический вечер, посвященный 30-й годовщине катастрофы на Чернобыльской АЭС  
	26 апреля
	Полянская Л.В.

	6.14.
	 Городской вечер и праздничный концерт,  посвященные 71-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне 
	6  мая
	Полянская Л.В.

	6.15.
	Торжественный митинг  у Памятного знака ухтинцам, погибшим в годы Великой Отечественной войны  и массовые гуляния на городских площадях, посвященные 71-й годовщине  Победы в Великой Отечественной войне
	9 мая
	Полянская Л.В.


	6.16.
	Массовое гуляние и праздничный концерт  на стилобате ГДК, посвященный Дню Победы
	9 мая
	Полянская Л.В.

	6.17.
	Городской праздник, посвященный Международному дню семьи 
	15 мая
	Козадаева А.М.

	6.18.
	Городской массовый праздник на Первомайской площади «Широка наша улица радости»   
	15  мая
	Сарычев Ю.В.

	6.19.
	Детский праздник коми букваря «Анбур»
	20 мая
	Сарычев Ю.В.

	6.20.
	Городской праздник «Последний школьный звонок»
	22 мая
	Козадаева А.М.

	6.21.
	Праздник, посвященный Дню славянской письменности и культуры 
	24 мая
	Сарычев Ю.В.

	6.22.
	Городской детский праздник, посвященный Международному дню защиты детей
	1 июня
	Козадаева А.М.

	6.23.
	Пушкинские  чтения в День русского языка: праздник у памятника А.С.Пушкину, посвященный 217-й годовщине со дня рождения поэта 
	6 июня
	Козадаева А.М.

	6.24.
	Детский праздник «Маленькая страна», посвященный Дню независимости России, в парке культуры и отдыха.
	10 июня
	Козадаева А.И.

	6.25.


	Городской праздник на площади перед Дворцом культуры , посвященный Дню России
	12 июня
	Полянская Л.В.

	6.26.
	Городской праздник «Сабантуй-2016» в парке культуры и отдыха
	18 июня
	Насонова О.В.

	6.27.
	Митинг,  посвященный  Дню памяти и скорби, у Памятного знака ухтинцам, погибшим в годы Великой Отечественной войны 
	22 июня
	Полянская Л.В.

	6.28.
	Городской праздник, посвященный Дню молодежи 
	26 июня
	Полянская Л.В.

	6.37.
	Городские мероприятия, посвященные 95-летию Республики Коми и 87-й годовщине со дня основания г.Ухты
	21 августа
	Полянская Л.В.

	6.29.
	Городской праздник, посвященный Дню работников нефтяной и газовой промышленности
	4 сентября
	Полянская Л.В.

	6.30.
	Городской праздничный концерт «Славим возраст золотой», посвященный Международному дню пожилых людей 
	1 октября
	Полянская Л.В.

	
	Городской традиционный конкурс между национально-культурных автономий «Северный цветок»
	октябрь
	Сарычев Ю.В.

	6.31.
	Городской праздничный вечер, посвященный Дню народного единства, с участием национально-культурных автономий
	4 ноября
	Сарычев Ю.В.

	6.32.
	Праздничный концерт, посвященный Дню матери  
	30 ноября
	Насонова О.В.

	6.33.
	Городской концерт, посвященный Международному дню инвалидов
	3 декабря
	Насонова О.В.

	6.34.
	Церемония возложения цветов, посвященная Дню Героев Отечества.
	9 декабря
	Полянская Л.В.

	6.35.
	Новогодние мероприятия
	декабрь
	Руководители учреждений

	 7.          Работа с населением, предприятиями  и  средствами  массовой

              информации

	7.1.
	Участие в собраниях и конференциях национально-культурных  автономий.
Участие в городской  конференция коми народа
	1 квартал
 4 квартал
	Полянская Л.В., 

Сарычев Ю.В.

	7.2.
	Освещение наиболее значимых событий в сфере культуры на официальном сайте управления культуры, рассылка пресс-релизов по СМИ.
	в течение года
	Бордан Е.Г.

	7.3.
	Организация брифингов для СМИ
	1 раз в квартал
	Бордан Е.Г.

	7.4.
	Работа с предприятиями и организациями по заключению договоров на техническое обслуживание  объектов культуры
	1 кварт.
	Масленкова Е.В.

	7.5.
	Подготовка заключений по объектам культурного наследия по заявлениям граждан
	в течение года
	Полянская Л.В.

	8.
	Организационно-кадровая работа
	
	

	8.1.
	Подготовка заседаний совета директоров учреждений дополнительного образования
	ежемесячно
	Кондакова Д.М.

	8.2.
	Обработка статистических отчетов учреждений  культуры за 2015 год, предоставление сводных статотчетов в Министерство культуры Республики Коми, органы статистики 
	январь, февраль
	Насонова О.В.

	8.3.
	Проведение мероприятий по независимой оценке качества предоставления услуг муниципальными учреждениями культуры
	1 квартал
	Насонова О.В.

	8.4.
	Участие в работе Комиссии по делам несовершеннолетних
	в течение года


	Кондакова Д.М.

	
	Организация трудоустройства подростков в летний период в соответствии с планом летней занятости несовершеннолетних
	июнь-август
	Кондакова Д.М.

	8.5.
	Осуществление проверок деятельности учреждений культуры:

- соблюдение Регламента оказания муниципальной услуги по приему заявлений и зачислению детей в учреждения дополнительного образования;

-  проверка   журналов учета работы клубных формирований в учреждениях культуры клубного типа
- проверка в учреждениях культуры учетной документации по исполнению  муниципального задания за 2016 год
	май-июнь
май

декабрь
	Кондакова Д.М.
Насонова О.В.

Насонова О.В.

	8.6.
	Формирование муниципальных заданий на 2017 год  для учреждений культуры
	декабрь
	Насонова О.В., Кондакова Д.М.

	8.7.
	Отчеты об исполнении муниципальных заданий 
	ежеквартально
	Насонова О.В.

	8.8.
	Подготовка отчетов об оказании муниципальных услуг в области культуры, имеющих административный регламент
	ежеквартально
	Насонова О.В.

	8.9.
	Реализация мероприятий муниципальной программы МОГО «Ухта» «Культура на 2014-2020 годы» 
	в течение года
	Насонова О.В., Лихачева Т.Ю.

	8.10.
	Реализация плана мероприятий «дорожной карты», подготовка отчетов по исполнению «дорожной карты»
	в течение года
	Лихачева Т.Ю.

	8.11.
	Реализация подпрограммы «Внутренний и въездной туризм в МОГО «Ухта» муниципальной программы МОГО «Ухта» «Развитие экономики на 2014-2020 годы»
	в течение года
	Насонова О.В., Сарычев Ю.В.

	8.12.
	Подготовка проекта постановления администрации МОГО «Ухта» «О праздновании  в МОГО «Ухта» 95-летия Республики Коми»
	1 квартал
	Насонова О.В.

	8.13.
	Организация проведения муниципального этапа конкурса профессионального мастерства «Формула успеха»
	1 квартал
	Насонова О.В.

	8.14.
	Подготовка отчета по исполнению Плана мероприятий по формированию в Республике Коми туристской инфраструктуры
	ежеквартально
	Насонова О.В.

	8.15.
	Подготовка отчета в МК РК об исполнении Плана мероприятий по реализации комплекса мер по кадровому обеспечению развития отрасли «Культура» на 2014-2018 годы
	ежеквартально
	Насонова О.В.

	8.16.
	Организация взаимодействия с краеведами г.Ухты и работы клуба «Краевед»
	в течение года
	Сарычев Ю.В.

	8.17.
	Организация работы летних  оздоровительных лагерей на базе МУ «Объединенный  центр народной культуры»
	июнь
	Сарычев Ю.В.

	8.18.
	Организация работы по размещению  муниципального заказа и контроль за исполнением контрактов в подведомственных учреждениях культуры
	в течение года
	Масленкова Е.В.

	8.19.
	Подготовка и размещение отчета об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций за 2015 год по управлению культуры. Оказание методической помощи в подготовке отчета подведомственными учреждениями культуры
	до 1 апреля
	Масленкова Е.В.

	8.20.
	Подготовка и размещение плана закупок и плана-графика на 2017 год по управлению культуры. Оказание методической помощи подведомственным учреждениям в подготовке плана закупок 
	4 квартал
	Масленкова Е.В. 

	8.21.
	Подготовка и предоставление информации в разрезе каждого заказчика и по отрасли в целом по оценке эффективности расходования бюджетных средств, осуществлению действий по организации закупок
	ежемесячно
	Масленкова Е.В. 

	8.22.
	Подготовка информации по   энергосбережению по отрасли «Культура»
	ежеквартально
	Масленкова Е.В. 

	8.23.
	Подготовка сводного прогноза объемов продукции, закупаемой для обеспечения муниципальных нужд за счет средств бюджета и внебюджетных источников финансирования на 2017-2019 годы по отрасли «Культура»
	июнь-август
	Масленкова Е.В. 

	8.24.
	Проведение  учебных тренировок по ГОиЧС и пожарной безопасности в соответствии  с  планами  ГО
	в течение года
	Матюшев А.А.

	8.25.
	Выездные проверки соблюдения правил пожарной безопасности в учреждениях культуры
	апрель, декабрь
	Матюшев А.А.

	8.26.
	Организация участия учреждений культуры в смотре-конкурсе учебно-консультационных пунктов  обучения неработающего населения в области ГОиЧС
	сентябрь- октябрь
	Матюшев А.А.

	8.27.
	Организация работы по подготовке учреждений культуры к осенне-зимнему периоду
	с июня 2016 г.
	Матюшев А.А.

	8.28.
	Осуществление контроля за проведением уборки памятников и памятных знаков
	в течение года
	Иванова Н.В.

	8.29.
	Подготовка заданий на изготовление проектно-сметной документации на строительство, капитальный и текущий ремонты объектов культуры и объектов культурного наследия
	в течение года
	Иванова Н.В.

	8.30.
	Подготовка и передача дел по личному составу в учреждения за 2015 год, согласно подготовленным актам
	январь
	Сметанина М.А.

	8.31.
	Оформление наградных листов на работников управления и учреждений
	в течение года
	Сметанина М.А.

	8.32.
	Подготовка новой редакции Правил внутреннего трудового распорядка управления культуры
	3 квартал
	Сметанина М.А.

	8.33.
	Проверка документов граждан, пребывающих в запасе (снятие с учета, изменение персональных данных)
	ноябрь
	Сметанина М.А.

	8.34.
	Переплет дел, оформление описей № 1, № 2, сдача дел в архив
	по графику
	Сметанина М.А.

	8.35.
	Подготовка ежемесячной отчетности о гражданах, пребывающих в запасе, ежеквартальной отчетности по ф.П-4  (НЗ), ежеквартальной отчетности о прохождении курсов повышения квалификации
	в течение года
	Сметанина М.А.

	8.36.
	Составление паспорта архива организации за 2017 год
	ноябрь-декабрь
	Сметанина М.А.

	8.37.
	Подготовка ежемесячной, ежеквартальной, годовой бухгалтерской отчетности  
	в течение года
	Пинаева Е.С.

	8.38.
	Корректировка Комплексного плана по реализации муниципальной программы МОГО «Ухта»  «Культура на 2014-2020 годы» 
	в течение  года
	Лихачева Т.Ю.

	8.39.
	Формирование и приведение в соответствие программы «Электронный бюджет»
	в течение  года
	Лихачева Т.Ю.

	8.40
	Внесение изменений по планам финансово-хозяйственной деятельности подведомственных учреждений культуры
	в течение  года
	Лихачева Т.Ю.


И.о.начальника  управления  культуры                                     Л.В. Полянская
